CORSO PTA

SISTEMA DINAMICO DI ACQUISIZIONE DELLA PA - SDAPA

21 marzo 2023

Erogato in modalita online

LE RAGIONI DEL CORSO

La Direzione Affari istituzionali contratti e gare gestisce per I'Ateneo le procedure di gara ad
evidenza pubblica. Diventa quindi fondamentale acquisire una specifica formazione sugli strumenti
messi a disposizione dal sistema di acquisto Consip per le procedure sopra soglia comunitaria, in

modo da avere tutti gli strumenti necessari per un corretto utilizzo della piattaforma.

GLI OBIETTIVI DIDATTICI

Costruzione in aula di un percorso per la consapevole gestione dello strumento operativo SDAPA

analizzando le diverse fasi di gara e le modalita di utilizzo della piattaforma

DESTINATARI

Il corso € rivolto al personale della Direzione Affari Istituzionali Contratti e Gare — Area Gare.

DURATA DEL CORSO

Il presente corso avra una durata complessiva di 7 ore - dalle ore 9:00 alle ore 12.30 e dalle ore
14:30 alle ore 18.00.

MODALITA DIDATTICA

Il corso verra erogato in modalita diretta streaming on line su piattaforma Google Meet.



SEDE

Dalla propria postazione, in orario di lavoro.

DOCENTE DEL CORSO
Ing. Francesco PORZIO - Titolare dello Studio di Ingegneria Porzio & Partners SrL., esperto in
materia di appalti pubblici, ex-Dirigente CONSIP, Consulente di numerosi Enti pubblici ed

Universita in materia di negoziazione, gare ed acquisti MEPA

MATERIALE DIDATTICO
Il materiale didattico verra reso disponibile in formato elettronico, prima dell’inizio del corso,

accedendo alla banca dati formativa d’Ateneo.

CREDITI FORMATIVI - QUESTIONARIO DI GRADIMENTO - ATTESTATO DI FREQUENZA

Al termine del corso, a seguito del raggiungimento della percentuale di frequenza del 75% sul
totale del monte ore complessive del corso, e a seguito del superamento, con esito positivo, del
test di verifica finale, verra rilasciato un attestato di frequenza con l'ottenimento di 1,5 Crediti
Formativi.

Al termine della validazione del corso da parte dell’Ufficio Formazione il dipendete ricevera una
comunicazione personale, via mail, con il percorso da seguire per la stampa dell'attestato

solamente in seguito alla compilazione del questionario di gradimento.

RESPONSABILE SCIENTIFICO

Dr.ssa Gabriella Brancolini — Dirigente Direzione Affari Istituzionali, Contratti e Gare

RESPONSABILE ORGANIZZATIVO
Ufficio Formazione -— Universita degli Studi di Modena e Reggio Emilia (Tel. 059/2056439;
059/2056484 - e-mail: formazione@unimore.it)

PROGRAMMA

La disciplina dello SDAPA

La disciplina dello SDAPA in tre passi: Capitolato d’Oneri, Categorie Merceologiche, Capitolati

Tecnici
- | beni, i servizi e i lavori che & legittimo acquistare

- Istituzione e attivazione dello SDAPA da parte di Consip


mailto:formazione@unimore.it

- L’'ammissione delle Imprese allo SDAPA: i requisiti, le classi di fatturato - Le fasi della procedura

ristretta eseguita dall’Ente tramite Appalto Specifico

- Le responsabilita che Consip non ha in SDAPA (contenuti del Portale, legittimita delle procedure,

reati, danni, contenzioso)
- Le responsabilita che gli Enti hanno nell'utilizzo di SDAPA

- Come redigere la documentazione per il proprio Appalto Specifico coerentemente con la

disciplina di SDAPA: Capitolato d’Oneri e Capitolato Tecnico.

La ricerca delle Categorie Merceologiche in SDAPA

- L’accesso tramite la sezione “Iniziative — Sistema Dinamico”
- L’accesso tramite la sezione “Catalogo”

- L'individuazione delle Categorie Merceologiche

- La ricerca a testo libero

- Esempi di appalti aggiudicabili nel Sistema Dinamico di Acquisizione SDAPA

La creazione di un appalto specifico in SDAPA

- Caratteristiche dell’Appalto Specifico

- La scelta degli Articoli primari e secondari (accessori)

- Come gestire i Lotti

- Definire 'oggetto dell’'appalto

- Scegliere il criterio di aggiudicazione

- La modifica delle schede tecniche

- Lo scaricamento del Capitolato Tecnico generato dal Sistema
- Indicare i criteri di valutazione

- L’invito delle Imprese

L’aggiudicazione di Appalti Specifici in SDAPA
- L’apertura delle buste Amministrative

- L'apertura delle buste Tecniche



- L’apertura delle buste
- L’aggiudicazione provvisoria e definitiva

— La stipula del contratto



